Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia DZPiW.261.80.2020.TP

Opis przedmiotu zaméwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2021r do 31.12.2021r.
(CPV):
64110000 - 0 ustugi pocztowe
64112000 - 4 ustugi pocztowe dotyczace listow

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczanie i doreczania przesytek, zwrotu potwierdzen odbioru oraz przesytek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
(zgodnie z Rozdziatem 5-Doreczenia, ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020 poz. 256 z p6zn. zm.);

2. Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczenie wszystkich przesytek pocztowych oraz
ich ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegoélnosci: ustawg z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (t{j. Dz. U. z 2020 r.,, poz. 1041 z pdzn. zm), wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na jego podstawie, przepisami dotyczgcymi doreczen zawartymi w
ustawie z dnia 14 czerwca 1964r — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020 poz.
256 z pbézn. zm.);, ustawie z dnia 17 listopada 1964 — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2020 r., poz. 1575 z p6zn. zm), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2020
r., poz. 1740 z p6zn. zm.)

3. Szczegotowe warunki swiadczenia ustug zostaty zawarte w ,Istotnych Postanowieniach”

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze miejscem nadania przesytek musi by¢ punkt wskazany na terenie
miasta Czeladz. W przypadku braku posiadania takiego punktu, Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesytek codziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku) w godzinach pracy
Zamawiajgcego z siedziby Zamawiajgcego tj. ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz, parter pokdj nr 3.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie codziennie (w dni
robocze), w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 15.00, ich nadanie nastepowac bedzie w dniu ich
nadania. Zamawiajgcy wymaga aby ustugi objete przedmiotem zamowienia posiadaty deklarowany
termin doreczenia, okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

5. Zamawiajagcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem okreslajgc rodzaj przesytki /zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — ZPO/ oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki nadruku okreslajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakéw optaty na
przesytkach, o ile nie beda one zakrywa¢ nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego.

7. Dla potrzeb identyfikacji przesytek nadawanych na teren wojewddztwa sSlgskiego i poza obszar
wojewodztwa Slgskiego, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ umieszczenia przez Zamawiajgcego
na poszczegodlnych przesytkach w obrocie krajowym oznaczeh réznicujgcych przesyiki nadane w
obszarze wojewoddztwa $laskiego i teren poza wojewoédztwo slgskie.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesylek oraz sporzgdzania
zestawien do przesytek.

9. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowah przesytek

10. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujgce dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.



11. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma mogg by¢ doreczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegoblne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w
zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy doreczy pisma w
kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w
drzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

12.Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym za dany
rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

13. Wykazane w formularzu ofertowym ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty
okreslone szacunkowo na podstawie danych z kolejnych 12 miesiecy w celu obliczenia wartosci
oferty i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania iloSci wskazanych przesytek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

15. Uzyte w formularzu ofertowym okre$lenia zwigzane z opisem przedmiotu zamowienia
oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie
doreczania przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy,

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona, nie
bedaca przesytka priorytetows,

c) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajacy przed jej utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i
podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesyiki listowej,

f) wymiary przesytek listowych:

FORMAT S to przesyitki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm

FORMAT M to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2mm.

16. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Istotne postanowienia umowy:
1. Ustugi pocztowe, ktore sg przedmiotem zamowienia, bedg realizowane na zasadach

okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci:
1. ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. DU. z 2020 r., poz. 1041 z p6zn. zm),



2. rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019 r.,, poz. 474 z pdzn. zm.),

3. ustawy z dnia 14 czerwca 1964r. Kodeks postepowania administracyjnego (ij. Dz. U. z 2020
poz. 256 z pézn. zm.)

2. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Zamawiajgcego — Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi ul. 17Lipca 27, 41-250 Czeladz

3. Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym o wadze do 2000g i zagranicznym (kraje Europy) o wadze
do 50 g dla przesytek listowych,

b) doreczenie zwrotéw przesylek listowych, ktére nie zostaly doreczone adresatowi po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 17.00. Zamawiajgcy sam bedzie dostarczat przesyiki pocztowe do siedziby placéwki pocztowej
Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta Czeladz. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placéwki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,5 km, Wykonawca zobowigzany
bedzie do bezptatnego odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego w godzinach
pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek

6. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujgce dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Zamawiajgcy bedzie sam odbierat z siedziby placéwki pocztowej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00. W przypadku gdy odlegtosé siedziby
placéwki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,5 km, Wykonawca bedzie doreczat
potwierdzenia odbioru bezposrednio do Zamawiajgcego w godzinach pracy MOPS.

8. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

9. Kazda przesytka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginaty bedg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowi¢ bedg potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego.

10. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawiajgcy bedzie réwniez nadawat przesytki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére zapewni
we wiasnym zakresie.

11. Ze wzgledu na specyfikacje przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow w
zakresie : Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in., zob. art 57 § 5 pkt. 2 ustawy —
Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, art. 162
§ 2- KPC / oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
jest rbwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2-ordynacja podatkowa / Termin
uwaza sie za zachowany jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny
podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajagcego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie
nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy

13. W przypadku uszkodzenia przesyiki, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢.

14. Przesyiki listowe bedg przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caly czas trwania
umowy. Okre$lona ilo$¢ przesytek w formularzu cenowym jest iloscig okreslong szacunkowo i
moze ulec zmianie — obnizeniu lub powiekszeniu — w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca wyraza na to zgode i zrzeka sie wszelkich ewentualnych roszczen z
tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

15. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2021r.

16. Ustala sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.



17. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac¢ wylagcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
przedstawicieli obu stron.

18. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy moga
ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towardw i ustug
(VAT),

- zmiana cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa
pocztowego.

19. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 18. Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej, a realizacja umowy bedzie nastepowa¢ wg aktualnie
obowigzujgcego cennika ustug pocztowych.

20. Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w formularzu oferty. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu oferty, podstawa
rozliczen bedg ceny zgodne z aktualnie obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

21. Ptatnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywane bedzie:

a) w formie ptatnosci ,z dotu”, w kwocie réwnej sumie jednostkowych optat, stwierdzonej na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Wykonawca wystawi fakture VAT
w terminie 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego z terminem ptatnosci wynoszgcym 21 dni
kalendarzowych liczgc od dnia wystawienia faktury VAT pod warunkiem, Zze doreczenie przesyiki z
fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.

W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu przesytki z fakturg. Na przelewie Zamawiajgcy okresli tytut wptaty —
wptata za fakture nr................. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku
bankowego Wykonawcy. O zmianie rachunku bankowego Wykonawca zawiadomi niezwtocznie
Zamawiajgcego.

b) w przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajgcy zaptaci odsetki ustawowe
za kazdy dzien w opdznieniu zaptaty naleznosci.

22. Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia,
liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

23. Zamawiajgcemu przystuguje prawo korzystania z programoéw rabatowych (upustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

24. Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dotgczy¢ do umowy dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania umowy o ile umocowanie to nie wynikato z
dokumentéw wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

Ze wzgledu na specyfike wykonywanych czynnosci Zamawiajacy wymaga, aby nadanie
przesytki w placowce operatora skutkowato:

1) zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w:

- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1325 pézn. zm.);

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania administracyjnego (ij. Dz.
U. z 2020 poz. 256 z pézn. zm.)

- art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997r Kodeks postepowania karnego (tj. Dz. U. z 2020, poz. 30
z pézn. zm);

2) wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:

- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1575 z pézn. zm);

- art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002r Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (ij.
Dz. U. z 2019 poz. 2325 z p6zn. zm.)



